
 

 

Projektkoordination/Projektmitarbeiter:in (m/w/d) 

in Teilzeit (50-80%) gesucht 
 
Die Chaja Stiftung ist dem Leben selbst gewidmet, einem 
menschenfreundlichen, freien und gesunden Leben. Mit dem Ziel, das 
schöpferische Potenzial von Menschen fachübergreifend zu stärken und zu 
erhalten, unterstützt die CHAJA Stiftung Therapeuten, Mediziner, 
Organisationen und Initiativen in den Bereichen Medizin, Psychologie, 
Kultur, Geschichte, Bildung und Gesellschaft. Über die Förderung einzelner 
Projekte hinaus steht die CHAJA Stiftung auch international im 
professionellen Austausch und unterstützt Netzwerke engagierter 
Menschen. Wir wollen das Wissen über die Entstehung von Gesundheit im 
Sinne der Salutogenese teilen und zum Wohle einer gesünderen 
Gesellschaft weiter voranbringen. 
 
Aufgaben 

• Sie begleiten und beraten laufende und neue Förderprojekte durch das gesamte Förderverfahren 
hindurch 

• Sie suchen selbstbestimmt nach passenden Projekten und stimmen diese mit dem Vorstand ab 
• Sie arbeiten im Team an internen Projekten mit und bringen sich aktiv mit Umsetzungsideen ein 
• Sie arbeiten am internen Qualitätsmanagement mit und helfen dieses mitaufzubauen 
• Sie gestalten den Digitalisierungsprozess in der Stiftung mit 
• Sie betreuen unsere Homepage und unseren Newsletter 

 
Anforderungsprofil 

• Sie haben Freude am Umgang mit Menschen und sind kommunikativ mit diplomatischem Geschick 
• Sie sind neugierig und offen für Neues, auch gegenüber ungewöhnlichen und unbekannten Themen 
• Sie können sich für verschiedenste Themen begeistern und haben Interesse daran sich mit diesen 

auseinanderzusetzen 
• Sie legen Wert auf ein wertschätzendes Miteinander und Teamgeist 
• Sie haben eine Hands-on-Mentalität und arbeiten strukturiert und selbstständig 
• Sie zeichnet eine hohe Zuverlässigkeit, Verbindlichkeit und eine schnelle Auffassungsgabe aus 
• Sie bringen die Bereitschaft und Motivation mit sich in die stiftungsspezifischen Richtlinien und 

rechtlichen Vorgaben einzuarbeiten 
• Sie verfügen über sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Sie haben ein abgeschlossenes (Fach-)Hochschulstudium im Bereich Gesundheits- oder 

Sozialwissenschaften oder einen vergleichbaren Bildungsabschluss 
• Sie bringen Berufserfahrung mit, idealerweise im Bereich (Förder-)Projekte 

 
Wir bieten Ihnen 

• eine interessante, abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tätigkeit in einer gemeinnützigen 
Stiftung 

• flache Hierarchien: sie arbeiten direkt mit unserem Vorstand zusammen 
• die Zusammenarbeit in einem sehr kleinen und jungen Team 

Eschborner Landstraße 42-50  
60489 Frankfurt 
T + 49 69 7672 5404 
bewerbung@chaja-stiftung.org 
www.chaja-stiftung.de 
 
rechtsfähige und  
gemeinnützige Stiftung 
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• neu eingerichtete, moderne Arbeitsräume mit angenehmer Atmosphäre 
• regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• eine attraktive Vergütung mit Festanstellung 
• betriebliche Altersvorsorge 
• einen Zuschuss für öffentliche Verkehrsmittel oder einen mtl. Tankgutschein 

 
Die Stellenausschreibung passt zu Ihnen? 

Dann senden Sie uns bitte Ihre Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen – gerne in elektronischer 
Form (zusammengefasst in einer Anlage im pdf-Format). Für nähere Informationen steht Ihnen unser 
Vorstand Frau Geidt gerne zur Verfügung:  

Telefon: 069-76725404 oder bewerbung@chaja-stiftung.org 

Wir bitten um Verständnis, dass wir aus Verwaltungs- und Kostengründen Ihre Bewerbungsunterlagen leider 
nicht zurücksenden können. Daher empfehlen wir Ihnen, keine Bewerbungsmappen zu verwenden und 
jegliche Bewerbungsunterlagen in Kopie einzureichen. Die Unterlagen nicht berücksichtigter Bewerberinnen 
und Bewerber werden nach Abschluss des Auswahlverfahrens vernichtet. 

Bitte beachten Sie außerdem die Informationen zur Verarbeitung personenbezogener Daten im 
Zusammenhang mit Bewerbungsverfahren. 
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